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Tabela de Entregas — PGD 2.0
Area: Administracao Académica — Apoio Pedagogico

a.q mpl Titulo da Entrega S Modalida
N° | Processo | Atividade do processo C(.) pie tuo d A g Subentrega Possiveis subtarefas da entrega odalidade de
xidade (principal) trabalho
Planejamento do conselho de classe realizado o Planejar, organizar aparato necessario a reunido de
Conselho de Classe (elaborar tabelas, solicitar
Conselho de classe St db cvnsdlhe db dhee ot relaf[orlos de notas do; alunos, reservar espago e Teletrabalho/
01 Conselho de Classe Alta . equipamentos, comunicar os envolvidos etc.), .
realizado - g ix Presencial
o Presidir a reunido de Conselho de classe
Ata de conselho de classe assinada o Elaborar a ata da reunifio
o Planejar de a¢des pos-conselho
02 Elaboragao de Alta Proposta de calendério académico o Elaborar proposta de calendario académico Teletrabalho/
calendérios académicos Calendario académico P e Encaminhar para aprovagio Presencial
03 Revisdo e adaptagdo dos Alta aprovado e divulgado Calendario académico aprovado ¢ divulgado e Revisar e adaptar calendérios académicos Teletrabalho/
calenddrios académicos e Encaminhar para aprovagio Presencial
Atendimento de orientagdo educacional de alunos e | © Realizar atendimentos a alunos e responséveis de
‘ N . Orientagdo responséveis realizado forma presenmal e/ou remota de orientagdo Teletrabalho/
04 Orientagdo Educacional Alta . . educacional, .
educacional realizada F . d & devid Presencial
Registro de atendimento de orientagdo educacional | ® f'azer o registro do atendimento ¢ os devidos
encaminhamentos
Comunicagdo permanente com as coordenacdes e )
docentes para a orientagio pedagégica e Comunicagdo permanente com as coordenacdes e
. ~ L. Orientacio pedagogica | Orientagdo pedagdgica das coordenagdes e docentes para a orientagdo pedagégica (presencial Teletrabalho/
05 Orientagdo Pedagogica Alta . . e remoto); .
realizada docentes realizada . . . Presencial
e Fazer o registro do atendimento e os devidos
Registro de atendimento de orientagdo pedagdgica encaminhamentos
Acompanhamento pedagogico individual realizado | e Realizar o atendimento individual ou em grupo,
agendado ou por demanda espontinea,
Acompanhamento Acompanhamento Acompanhamento pedagogico em grupo realizado e Fazer o registro do atendimento, Teletrabalho/
06 pedagogico individual pedagégico individual - - e Encaminhar os usuarios, .
. 5 Registro de atendimento de acompanhamento . .. - L Presencial
ao discente realizado pedagbgica e Realizar outras atividades que dardo subsidio para
avaliagdes pedagogicas, tais como (mapeamento da
Registro de agdes de acompanhamento pedagogico rede, contato com institui¢des, entre outros)
Acompanhamento psicolégico individual realizado | ® Realizar o atendimento individualA ou em grupo,
agendado ou por demanda espontinea,
Acompanhamento t'.\cm’n]?anl'lan'le'n to Registro de atendimento de acompanhamento o Fazer © registro do ’at.e ndimento, Teletrabalho/
07 ST psicologico individual eyl e Encaminhar os usuarios :
psicologico . psicoldgico ) R . . Presencial
realizado e Realizar outras atividades que dardo subsidio para

Registro de a¢des de acompanhamento psicologico

avaliacdes pedagogicas, tais como (mapeamento da
rede, contato com instituigdes, entre outros)
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a.c Comple Titulo da Entrega g Modalidade de
N° | Processo | Atividade do processo omp s g Subentrega Possiveis subtarefas da entrega
xidade (principal) trabalho
Acompanhamento multiprofissional individual * Realizar o atenditzllento individual ou em grupo,
g agendado ou por demanda espontanea.
Acompanhamento realizado . . .
multipro fissional Acompanhamento e Fazer o registro do atendimento, encaminhar os
P P . Registro de atendimento de acompanhamento usuarios, Teletrabalho/Pre
08 (acompanhamento multiprofissional . . . . N . .
social, psicologico realizado multiprofissional o Realizar outras atividades que dardo subsidio para sencial
p eZlag 6gico) ’ Rosd o mitas b . avaliaqée;s socigis e/ou econdmicas, psicologicas,
egistro de agoes de acompanhamento pedagégicas tais como (mapeamento da rede,
multiprofissional contato com institui¢des, entre outros)
Campanha educativa elaborada o Pesquisar e produzir material para o
desenvolvimento de campanhas de promogéo da
Organizagdo de eventos, palestras ¢/ou cursos saude, cultura de paz, aceitacdo da diversidade etc.;
09 Alta Campanha educativa | concluida e Planejar as agdes e/ou materiais a serem Teletrabalho/
executada . : . desenvolvidos Presencial
Material educativo elaborado e divulgado .
¢ Organizar eventos, palestras e/ou cursos
o o Produzir materiais educativos como cartazes,
Desenvolvimento de Campanha educativa divulgada comunicagdes em redes sociais, cartilhas, etc;
rojetos de acao . . o . . . .
I;)rejventiva egde Projeto educacional de ac¢do preventiva elaborado o Pesquisar e produzir material para o
. desenvolvimento do projeto no que concerne aos
campanhas educativas Organizagdo de eventos, palestras e/ou cursos temas de maior necessidade institucional tais como
Proieto ed ional d concluida bullying, preconceito, drogas, sexualidade, entre
rojeto educacional de .
» ! ) . . outros; Teletrabalho/
10 Alta acdo preventiva Material educativo elaborado e divulgado . ~ . .
executado e Planejar as agdes a serem desenvolvidas Presencial
) ) . ) e Organizar eventos, palestras e/ou cursos
Projeto educacional de agdo preventiva executado o Produzir materiais educativos como cartazes,
Relatorio de execugdo de projeto educacional de con?gmcac;o'es. em redes soc1a1s,~cart11has,‘ ete;
acdo preventiva o Emitir relatdrios sobre a execugdo do projeto
Formulario de anamnese elaborado e revisado
D::cpe‘:;gzgz ‘;is Levantamento dos contatos dos alunos para envio o Elaborar/revisar o formulario de anamnese a ser
11 Alta N —— do formulario de anamnese aplicado aos alunos ingressantes Teletrabalho/
multiprofissional F lario d licad e Aplicar o formuldrio e acompanhar as respostas Presencial
realizado ormuiario de anamnese apiicado e Realizar a analise dos formularios preenchidos
Mapeamento dos alunos para atendimento realizado
Monitoramento e/ou - - ~ . ~ .
12 acompanhamento da Alta Plano de Permanéncia Relatorio de acompanhamen}o das agdes previstas e Acompanhar dados sobre evasdo, refletir e propor Teletrabalho/
e Exito monitorado no Plano de Permanéncia e Exito do Cefet/RJ encaminhamentos. Presencial

evasdo e reprovacao
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a.q mpl Titulo da Entrega S Modalida
N° | Processo | Atividade do processo C(.) pie tuo d A g Subentrega Possiveis subtarefas da entrega odalidade de
xidade (principal) trabalho
Plan(.) df Es tudo - Relatorio de atendimento para o desenvolvimento L L. L
. Assisténcia aos o Assistir estudantes individualmente na organizago
Desenvolvimento de de plano de estudo . .
estudantes no de sua rotina pessoal e de estudos, orientando-os Teletrabalho/
13 plano de estudo com os Alta . NS ~ .
desenvolvimento de quanto as técnicas de gestdo de tempo e de estudo Presencial
estudantes Proposta de Plano de estudos apresentada ao . \ . -
plano de estudos mais adequadas a sua realidade e habilidades.
AP . estudante
individualizado
Periodizagao/ o Produzir a lista de enturmagao ou periodizacdo
14 Enturmagéao/ Alta enturmacio do Planilha de enturmac@o ou periodizagdo para para o periodo letivo corrente, contendo dados Teletrabalho/
periodizagdo de alunos periodo letivo corrente | controle de alunos do periodo corrente atualizada pertinentes para o controle e acompanhamento das Presencial
atualizada turmas/periodos
. ~ . 1 Orientacio vocacional .. . i i ivi Teletrabalho/
15 Orientagdo vocacional Média ¢ . Materiais elaborados, registros dos encontros. * Plgnejari organizar executar atividades de .
realizada orientagdo vocacional Presencial
Pareceres técnicos no Elab 50 de relatori d L.
ambito da Pedagogia, ¢ Ela lct)ract;aod e rte a(tic_)rlos te e (}oareceées Fec(:;.lu.:gs .
Elaboracg@o de relatorios da Politica Publica em resutiantes de alendimento a cemandas mcivicuais, Teletrabalho/
17 L Alta E = q coletivas e institucionais, no &mbito da Pedagogia, .
e pareceres técnicos ducacio, do Servico da Politica Pabli Ed 5o, do Servico Social Presencial
Social e da Psicologia 211 (}))1.1031 Ublica em Educagio, do Servigo Socia
elaborados e da Psicologia.
- . Acompanhamento dos ] 2.9 .
Requisi¢do de regime o . Registro/relatério de acompanhamento dos e Acompanhar o desenvolvimento do estudante em Teletrabalho/
18 . Média estudantes em regime . ; . . .
especial . q estudantes em regime especial regime especial Presencial
especial realizado
Gerenciamento de faltas Acompanhamento da | Relatorio de acompanhamento dos casos de * Acomp gnhar~0s casos de faltas Justlﬁcg das ¢ de
- 1 Ao : N A outras situagdes que possam afetar a vida escolar Teletrabalho/
19 justificadas e outras Média frequéncia dos infrequéncia escolar, de faltas justificadas e outras . . .
. ~ . . . - dos discentes, notificar coordenadores, docentes ou Presencial
situagdes escolares discentes realizado situacdes escolares
outro setor a depender do caso
Acompanhamento de Acompanhamento de
npannamen g questdes disciplinares | Registro/relatorio de acompanhamento das questdes | e Apuragdo, anélise e parecer sobre os casos de Teletrabalho/
20 questdes disciplinares Média Lo . S .
dos estudantes disciplinares dos estudantes infragao disciplinar Presencial
dos estudantes 5
realizado
e Planejar a reunido de pais; organizar aparato
Reunido de pais/responsaveis realizada necessario (Elaborar apresentagdo de slides e
1 Reunido de pais Meédia Reuniio de pais enviar aos setores envolvidos, selecionar materiais Teletrabalho/
/responsaveis /responsaveis realizada diversos, redigir carta circular a ser enviada aos Presencial

Lista de presenga e/ou ata de reunido de
pais/responsaveis

pais, realizar agendamento etc.) e realizar a
reunido.

Versao 1.0 — Atualizado em 13/12/2024 - (baseado na tabela de atividades do PGD 1.0)




y/
I’-' CEFET/RJ

Tabela de Entregas — PGD 2.0

Area: Administracio Académica — Apoio Pedagogico

N° | Processo | Atividade do processo C?mple Titulo .da .Entrega Subentrega Possiveis subtarefas da entrega Modalidade de
xidade (principal) trabalho
Anali - : fot PPC comentado
. dlise e revisas dos Projeto Peda.goglco de e Participar de reunides, analisar, (re)avaliar e sugerir Teletrabalho/
22 Projetos Pedagogicos de Alta Curso revisado e R .
atualizagdes nos PPCs dos cursos Presencial
Cursos (PPC) comentado Parecer sobre o PPC
.. ~ Acolhimento e e Organizar o acolhimento, planejar o aparato
Atividades de recepgio ~ : ~ e . .
) (o recepc¢ao dos alunos no | Evento de acolhimento e recepgio dos alunos necessario para realizagdo do acolhimento, acolher Teletrabalho/
23 e acolhimento aos Meédia | ., . . . : . ) . .
inicio do periodo letivo | realizado os alunos, realizar atividades de treinamento e Presencial

alunos

realizado

orientac¢do
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